Zatacznik do Uchwaty Nr 90/2011
Zarzadu Powiatu we Wtodawie
z dnia 05 grudnia 2011r.

Regulamin organizacyjny

Zarzadu Drog Powiatowych

we Wlodawie
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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Zarzad Drég Powiatowych we Wlodawie zwany dalej ZDP jest jednostka budzetowa

utworzong do wykonywania zadan zarzadcy drog powiatowych.

Organem zatozycielskim ZDP jest Rada Powiatu we Wtodawie.

Podstawowymi aktami regulujagcymi funkcjonowanie ZDP s3:

1) Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 19,
poz. 115 z p6zn. zm.).

2) Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2001r.
Nr 142, poz. 1592 z p6Zn. zm.).

3) Ustawa z dnia 27 czerwca 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
Z pozn. zm.).

4) Statut ZDP.

ROZDZIAL 2
SIEDZIBA 1 OBSZAR DZIALANIA

§2

Siedziba ZDP miesci si¢ we Wlodawie przy ul. Lubelskiej 60.

ZDP we Wlodawie obejmuje swym zakresem dziatania drogi powiatowe na terenie
miasta Wlodawy oraz gmin: Hanna, Hansk, Stary Brus, Urszulin, Wlodawa, Wola
Uhruska, Wyryki.

ROZDZIAL 3
PRZEDMIOT DZIALALNOSCI

§3

zadan ZDP nalezy w szczegolnosci:

Opracowywanie projektow plandw rozwoju sieci drogowej oraz biezace informowanie
o tych planach organow wlasciwych do sporzadzania miejscowych plandéw
zagospodarowania przestrzennego.

Opracowywanie projektow planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu,
utrzymania i ochrony drog oraz drogowych obiektéw inzynierskich.

Petnienie funkcji inwestora.

Utrzymanie nawierzchni drég, chodnikéw, drogowych obiektow inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z drogami powiatowymi.
Realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu.

Przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju.

Koordynacja robdt w pasie drogowym.

Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i1 zjazdy z drog oraz pobieranie optat
1 kar pieni¢znych.

Prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych, tuneli, przepustow i promdéw oraz
udostgpnianie ich na zadanie uprawnionym organom.

Sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad.



11.

12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.

19.

=

N =

ok~

Przeprowadzenie okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektéw inzynierskich
oraz przepraw promowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem ich wplywu na stan
bezpieczenstwa ruchu drogowego.

Wykonywanie robot interwencyjnych, rob6t utrzymaniowych i zabezpieczajacych.
Przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow.

Przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom S$rodowiska mogacym powsta¢ lub
powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég.

Wprowadzenie ograniczen lub zamykanie drog i drogowych obiektow inzynierskich dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami roznej kategorii, gdy wystgpuje bezposrednie
zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia.

Dokonywanie okresowych pomiaroéw ruchu drogowego.

Utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow.
Nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe drog publicznych i gospodarowanie nimi
w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci.

Nabywanie nieruchomosci innych niz wymienione w pkt. 18 na potrzeby zarzadzania
drogami i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego do nich prawa.

ROZDZIAL 4
STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§4

Na czele ZDP stoi Dyrektor — symbol I.
Dyrektorowi podlegaja:
1) Glowny Ksiggowy — symbol Il
2) Sekcja utrzymania drog - symbol D
3) Sekcja planowania, budowy i zamowien publicznych - symbol P
4) Drogowa stuzba liniowa:
a) Obwod drogowy Nr 1 - symbol OD 1
b) Obwod drogowy Nr 2 - symbol OD 2
Glownemu Ksiegowemu podlega:
1) Sekcja finansowo — administracyjna - symbol F
Na czele komodrek organizacyjnych stoja kierownicy sekcji i kierownicy obwodow
drogowych.
Schemat organizacyjny stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

ROZDZIAL 5
DYREKTOR I GEOWNY KSIEGOWY

§5
Dyrektor - |

Dyrektora ZDP zatrudnia Zarzad Powiatu.

Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest Starosta Wiodawski.

Dyrektor kieruje dziatalnoscia ZDP, reprezentuje go na zewnatrz i ponosi
odpowiedzialno$¢ za realizacje zadan okreslonych niniejszym regulaminem.

Dyrektor ZDP jest pracodawcg dla wszystkich pracownikow ZDP.

Dyrektor ZDP dziata w granicach umocowania nadanego przez Zarzad Powiatu we
Wilodawie. Zarzad Powiatu moze kazdorazowo uchwata upowazni¢ Dyrektora ZDP do
wykonywania jednorazowo lub stale okreslonych czynnosci.

Do wylacznych kompetencji Dyrektora ZDP naleza sprawy:

1) organizacji wewnetrznej,
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2) planowania rozwoju sieci drogowej,

3) wydawania decyzji administracyjnych w zakresie ustalonym odr¢bnymi przepisami,

4) wystapien kierowanych do administracji rzgdowej i samorzadowe;j,

5) polityki ptac i zatrudnienia w jednostce,

6) dyscypliny pracy,

7) nadzoru nad koordynacjg robot drogowych,

8) nadzoru zwiazanego z zarzadzaniem ruchem na drogach bedacych w terytorialnym
zasi¢gu dziatania ZDP,

9) wspoéldziatania z Wydzialami Starostwa Powiatowego we Wlodawie w realizacji
zadan obronnych, wynikajacych z ,,Planu operacyjnego funkcjonowania powiatu
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”.

10) opracowania kart realizacji zadan operacyjnych, ich biezaca aktualizacja i realizacja,

11) opracowanie i biezgca aktualizacja dokumentacji statych dyzuréw w ZDP.

Dyrektor ponosi odpowiedzialno$§¢ za stan bezpieczenstwa i higieny pracy w catej

jednostce.

§6
Glowny Ksiegowy - 11

Glowny Ksiggowy podlega bezposrednio Dyrektorowi ZDP.

Glownego Ksiegowego powotuje, awansuje i odwotuje Dyrektor ZDP.

Glowny Ksiggowy kieruje catoksztattem dziatalnosci finansowo — ksiggowej oraz

koordynuje 1 nadzoruje prace Dbezposrednio podporzadkowanych komoérek

organizacyjnych.

Opracowuje projekty planéow finansowych, instrukcje obiegu dokumentoéw 1 kontroli

wewngetrzne;j.

Przygotowuje projekty dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

Nadzoruje obstuge finansowo — ksiggowa budzetu.

Prowadzi sprawozdawczo$¢ obejmujacg catoksztalt dziatalnosci finansowo - ksiegowe;.

Gloéwny Ksiggowy ponosi odpowiedzialno§¢ w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki,

2) wykonywania dyspozycji $srodkami pieni¢znymi,

3) dokonywania wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

4) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

ROZDZIAL 6
OGOLNE ZASADY FUNKCJONOWANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§7

Dziatalnoscig poszczegdlnych komoérek organizacyjnych ZDP kieruja kierownicy sekcji

1 kierownicy obwodow drogowych.

Na wszystkich szczeblach zarzadzania obowigzuje zasada jednoosobowego kierownictwa

polegajaca na:

1) podporzadkowaniu kazdego pracownika lub zespotu tylko jednemu, bezposredniemu
przetozonemu,

2) wydawaniu polecen przez przelozonego tylko pracownikom bezposrednio
przyporzadkowanym,
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3) ponoszeniu odpowiedzialnosci przez kazdego pracownika bez wzgledu na zajmowane
stanowisko — za cato$¢ powierzonego mu odcinka pracy.

Kierownicy zapewniaja zgodne z prawem wykonywanie przypisanych sekcjom

1 obwodom drogowym zadan i w tym zakresie ponosza odpowiedzialnos¢.

Dzialalnos$cig sekcji w czasie nieobecnosci Kierownika kieruje pracownik wyznaczony

w uzgodnieniu z Dyrektorem.

Organizacja pracy na wszystkich stanowiskach winna zapewni¢ wtasciwe warunki bhp

1 ochrony ppoz., przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej, a takze zasad ochrony

srodowiska.

W kazdym przypadku zmiany personalnej lub zmiany osoby prowadzacej dane

zagadnienia winien by¢ sporzadzony protokot zdawczo — odbiorczy przez pracownika

zdajacego 1 przyjmujacego lub zwierzchnika stuzbowego danego stanowiska.

W sytuacjach koniecznych kazdej komoérce organizacyjnej moga by¢ zlecone inne

czynno$ci zwigzane z zakresem dziatania ZDP poza czynnosciami podstawowymi

okreslonymi w niniejszym regulaminie.

ROZDZIAL 7
SZCZEGOLOWY ZAKRES ZADAN KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§8

Sekcja utrzymania drég - D

zadan Sekcji utrzymania drog nalezy:

Prowadzenie ewidencji drég, gromadzenie danych techniczno — eksploatacyjnych oraz

przechowywanie dokumentacji drogowych.

Udostepnianie danych o sieci drog powiatowych Generalnemu Dyrektorowi Drog

Krajowych i Autostrad.

Dokonywanie przegladu drog, urzadzen drogowych oraz ocena ich stanu technicznego.

Opracowywanie zestawien potrzeb oraz projektow plandw w zakresie utrzymania drog.

Prowadzenie spraw zwigzanych z robotami utrzymaniowymi drég wykonywanymi

systemem wiasnym i zleconym (przygotowanie dokumentacji technicznej, opracowywane

kosztorysow inwestorskich do przetargow, itp.).

Przeciwdzialanie niszczeniu drég.

Prowadzenie catos$ci zagadnien zwigzanych z inzynierig ruchu.

Prowadzenie wszelkich spraw zwiagzanych z zarzadzaniem ruchem na drogach

powiatowych i gminnych:

1) sporzadzanie lub zlecanie do opracowania projektow organizacji ruchu
uwzgledniajacych wnioski wynikajace z przeprowadzonych analiz organizacji
1 bezpieczenstwa ruchu,

2) rozpatrywanie projektow organizacji ruchu oraz wnioskoéw dotyczacych zmian
organizacji ruchu,

3) przekazywanie zatwierdzonej organizacji ruchu do realizacji,

4) opiniowanie geometrii drogi w projektach budowlanych,

5) prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektow organizacji ruchu,

6) przechowywanie projektow organizacji ruchu,

7) przeprowadzanie kontroli co najmniej raz na 6 m-cy w zakresie prawidlowosci,
zastosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymania wszystkich znakow
drogowych oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu,

8) wspodlpraca w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa z innymi organami
zarzadzajacymi ruchem, zarzadami drdg i kolei, policja oraz innymi jednostkami,
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9) zbieranie danych o zdarzeniach na drogach,

10) prowadzenie analiz istniejgcej organizacji ruchu.

Wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drég dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow,

gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa oséb lub mienia.

Nadzér nad robotami interwencyjnymi prowadzonymi na drogach zwigzanych

z zagrozeniem bezpieczenstwa ruchu drogowego.

Nadzor nad praca drogowej stuzby liniowej w zakresie robot utrzymaniowych na drogach.

Prowadzenie pomiaréw ruchu drogowego.

Uzgadnianie planéw zagospodarowania przestrzennego.

Wspotpraca z Zespotem Uzgadniania Dokumentacji.

Opieka nad materiatami mapowymi bedacymi w dyspozycji ZDP.

Prowadzenie zagadnien zwigzanych z ochrong drog:

1) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drog,

2) wydawanie zezwolen na montowanie urzadzen obcych w pasach drogowych i na
obiektach mostowych,

3) wydawanie opinii o lokalizacji obiektow budowlanych,

4) wydawanie zezwolen na przejazdy ponadnormatywne,

5) wazenie pojazdow,

6) pobieranie optat i kar pieni¢znych.

Zawieranie umow na dzierzawe pasOw drogowych.

Kontrola i odbior robét prowadzonych w pasie drogowym w zakresie zgodnosci

z wydanym zezwoleniem i zgodno$cig dokumentacji.

Organizacja i kierowanie dziatalnoscig w zakresie utrzymania zadrzewien przydroznych:

1) opracowywanie planow nasadzen oraz wyrgbu drzew i krzewow,

2) uzgadnianie planéw z wojewddzkim konserwatorem przyrody oraz wojtami gmin,

3) nadzor nad whasciwg gospodarka pozyskanym drewnem.

Prowadzenie zimowego utrzymania drég, a w szczegdlnosci:

1) opracowywanie plandw zimowego utrzymania,

2) kierowanie akcja,

3) kontrola pracy przy prowadzeniu spraw zwigzanych ze zwalczaniem $lisko$ci
zimowej 1 od$niezaniem drog,

4) rozliczanie zimowego utrzymania drog.

Opiniowanie wnioskéw o likwidacji linii kolejowych oraz projektow likwidacji linii

kolejowych.

Wydawanie opinii o lokalizacji przystankow komunikacji zbiorowej na administrowane;j

sieci drog.

Przygotowywanie projektow uchwal w sprawie zaliczania droég do kategorii drog

powiatowych i ustalanie ich przebiegu.

Przygotowywanie opinii w zakresie ustalania przebiegu drég krajowych, wojewddzkich,

gminnych.

Sprawdzanie i merytoryczne potwierdzanie faktur za roboty wykonywane na rzecz ZDP.

Rozliczanie naktadow przeznaczonych na utrzymanie drog.

§9

Sekcja planowania, budowy i zaméwien publicznych - P

Do zakresu dziatania Sekcji planowania budowy i zamowien publicznych nalezy:

1.

Opracowywanie planéw rzeczowo — finansowych w zakresie budowy i utrzymania drog
1 obiektow mostowych, utrzymania budynkéw, baz i1 placow skladowych, sprzetu
1 Srodkow transportu.
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Prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z przygotowaniem dokumentacji projektowo —
kosztorysowej na roboty wykonywane systemem witasnym i zleconym.

Zlecanie, wykonanie, sprawdzanie i analiza dokumentacji technicznej na wykonanie robot
drogowo — mostowych.

Zlecanie wykonania dokumentacji prawno — wywlaszczeniowe;j.

Przygotowywanie dokumentacji planowanych robot i przekazywanie wykonawcom
(dokumentacje techniczne, dzienniki budéw, ksiegi obmiaru).

Prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z przygotowaniem i przekazaniem placu budowy.
Udziat w przedmiarach robdt, ocenie wizualnej nawierzchni drég i obiektow mostowych
przewidywanych do remontu.

Organizowanie przetargdw na roboty drogowe i mostowe, dostawy i uslugi zawieranie
umoéw zgodnie z ustawg o zamdwieniach publicznych 1 obowigzujgcymi przepisami.
Sprawdzanie i opiniowanie harmonogramow robot.

. Kontrola postgpu robot drogowo- mostowych w zakresie jako$ci, terminowosci

i zgodnosci z zatwierdzong dokumentacjg techniczng, normami 1 wymaganiami
technicznymi.

Udzial w koncowych i okresowych odbiorach robét, odbior robdt zanikajacych.

Biezaca kontrola zadan rzeczowo — finansowych w ramach przydzielonych limitow.
Biezaca analiza kosztow nadzorowanych robot.

Pehienie funkcji inspektora nadzoru nad robotami zgodnie z Prawem Budowlanym.
Wspdlpraca z organami Nadzoru Budowlanego.

Prowadzenie ewidencji obiektow mostowych, gromadzenie danych techniczno —
eksploatacyjnych, zaktadanie, prowadzenie i aktualizowanie ksigg obiektow mostowych
oraz przechowywanie dokumentacji mostowych.

Przeciwdziatanie niszczeniu obiektow mostowych.

Wprowadzanie ograniczeh badz zamykanie obiektéw mostowych dla ruchu oraz
wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub
mienia.

Dokonywanie przegladow podstawowych obiektow mostowych oraz kontrola stanu
utrzymania obiektow.

Nadzor nad realizacjg przegladow biezacych mostow realizowanych przez obwody
drogowe.

Zlecanie przegladow  obiektow  mostowych  wymagajacych  przeprowadzenia
przegladow szczegdtowych 1 specjalnych oraz wspotudziatl w tych przegladach.

Nadzor nad robotami interwencyjnym 1 prowadzonymi na obiektach mostowych
zwigzanych z zagrozeniem bezpieczenstwa ruchu drogowego.

Nadzor nad praca drogowej stuzby liniowej w zakresie robot utrzymaniowych na
obiektach mostowych.

Kierowanie przeciwpowodziow3 1 przeciwlodowg ochrong obiektéw mostowych.
Prowadzenie sprawozdawczosci.

Sprawdzanie pod wzglgdem rachunkowym i merytorycznym faktur na prowadzone
roboty.

§10
Sekcja finansowo - administracyjna — F

Do zadan Sekcji finansowo — administracyjnej nalezy:

I. W zakresie spraw finansowych:
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Prowadzenie — zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz przyjetymi zasadami
rachunkowosci — ewidencji wszelkich zdarzen i operacji gospodarczych majgcych wptyw
na sytuacj¢ majatkowa i finansowg oraz wynik finansowy jednostki.

Zatatwianie spraw zwigzanych z rozliczeniem, odprowadzaniem wszelkich sktadek,
podatkéw 1 zobowigzan z tytulu rozliczen publiczno — prawnych oraz ubezpieczenie
nieruchomosci, maszyn, urzadzen i srodkdéw transportowych.

Prowadzenie rozliczen finansowo — ksiggowych z wykonawcami robot.

Sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentéw finansowych ZDP.
Analiza przestrzegania dyscypliny budzetowej i wykorzystania srodkow finansowych.
Sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci finansowe;.

Zglaszanie zapotrzebowania na srodki.

Prowadzenie kasy, sporzadzanie raportow kasowych w zakresie wptat 1 wyptat
gotowkowych oraz innych czynnos$ci zwigzanych z operacjami kasowymi i bankowymi.

Il. W zakresie spraw pracowniczych:

NookrwnpE
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Ustalanie i utrzymywanie optymalnego poziomu i struktury zatrudnienia.

Zawieranie 1 rozwigzywanie umow o prac¢ z pracownikami.

Prowadzenie spraw ewidencyjnych i akt osobowych pracownikow.

Wydawanie opinii 1 $wiadectw pracy.

Nadzoér nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz prowadzenie ewidencji czasu pracy.
Prowadzenie spraw socjalno — bytowych pracownikow.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniem 1 podnoszeniem kwalifikacji
pracownikow.

Prowadzenie spraw emerytalno — rentowych pracownikow oraz rejestru emerytow
1 rencistow.

Prowadzenie spraw ubezpieczen pracownikow.

. Sporzadzanie dokumentacji ptacowej dla pracownikoéw ZDP:

1) Sporzadzanie list plac,

2) Sporzadzanie kart wynagrodzen.

Prowadzenie dokumentacji 1 naliczen wyptat ZUS.

Naliczanie zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.

Analiza funduszu plac i1 ksztaltowania si¢ wskaznikoéw zatrudnieniowo — ptacowych.
Ustalanie uprawnien i wyptacanie nagrod jubileuszowych.

Prowadzenie kontroli zwolnien lekarskich.

Sporzadzanie planéw urlopow.

Prowadzenie ewidencji wykorzystania urlopéw, zwolnien od pracy oraz wystawianie kart
urlopowych.

Prowadzenie ewidencji skarg 1 wnioskow wptywajacych do ZDP oraz sporzadzanie
obowigzujacej w tym zakresie sprawozdawczosci.

W zakresie obslugi sekretariatu:

Prowadzenie rejestrow korespondencji wchodzacej i wychodzacej, faktur, rejestrow
procedur kontroli zarzadczej oraz wydanych upowaznien.

Prowadzenie zbiorow protokotéw kontroli, instrukcji, zarzadzen i wytycznych oraz ich
rejestry.

Wysytanie korespondencji 1 rozliczanie znaczkow.

Zamawianie niezbednych wydawnictw 1 ich kompletowanie.

Obstuga poczty elektroniczne;.

Prowadzenie ewidencji materialowe;.



IV. W zakresie administracyjnym:

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

Administrowanie budynkami i lokalami administracyjnymi.

Prowadzenie gospodarki gruntami znajdujacymi si¢ w pasie drog powiatowych i innymi
nieruchomos$ciami pozostajacymi w zarzadzie i uzytkowaniu ZDP.

Nadzoér nad stanem technicznym baz, budynkéw, sprzetu i pojazdow.

Gospodarowanie samochodami stuzbowymi — dyspozycje, rozliczanie, wykonywanie
obstugi i napraw, kontrola zuzycia paliwa i ogumienia.

Dokonywanie przegladéw obiektow budowlanych, prowadzenie ksigg obiektéw oraz
przechowywanie dokumentacji.

Zabezpieczenie w materialy biurowe, techniczne $rodki pracy, $rodki higieny, odziez
ochronng i robocza.

Prowadzenie ewidencji $rodkoéw trwalych podstawowych oraz pozostalych $rodkéw
trwatych.

Zalatwianie catoksztattu spraw zwigzanych z remontem $rodkow trwatych.

Prowadzenie likwidacji sktadnikow majatkowych.

Prowadzenie archiwum ZDP.

Zatatwianie spraw dotyczacych ubezpieczenia majatku ZDP.

Wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt.

Zabezpieczenie mienia ZDP.

Zatatwianie spraw zwigzanych z pieczg¢ciami i tablicami.

Gospodarowanie drukami i formularzami.

Zabezpieczenie tgcznosci telefonicznej.

Obstuga informatyczna.

Konserwowanie sprzetu 1 urzadzen przeciwpozarowych.

Prowadzenie zagadnien BHP, migdzy innymi:

1) Kontrola warunkow pracy,

2) Szkolenie pracownikow i prowadzenie tej dokumentacji,

3) Wyposazenie pracownikow w sprzet ochrony osobistej i odziez robocza,

4) Prowadzenie postepowan powypadkowych i dokumentacji wypadkow przy pracy.

§ 11
Obwody drogowe — OD 1, OD 2

Do zadan drogowej stuzby liniowej nalezg w szczeg6lno$ci sprawy:

I. W zakresie ochrony drog:

1.

Nadzorowanie przestrzegania przepisow porzadkowych na drogach i obiektach
mostowych, w szczegdlnosci przepisow dotyczacych skltadowania materiatlow 1
umieszczania obcych urzadzen w pasie drogowym, ochrony drog przed
zanieczyszczeniem, prawidlowosci zabezpieczania 1 oznakowania wszelkich robot
wykonywanych w obrgbie pasa drogowego.

Przeprowadzanie przy wspodtudziale Policji kontroli dopuszczalnych naciskow na oS,
masy 1 wymiarow pojazdéow samochodowych oraz kontrolowanie przestrzegania
ograniczen dotyczacych nosnosci obiektow mostowych 1 zezwolen na przejazdy
pojazdow o wymiarach i cigzarze przekraczajacych dopuszczalne normy.

Kontrolowanie, czy roboty obce w pasie drogowym sg wykonywane na podstawie
zezwolenia wydanego przez ZDP i zgodnie z ustaleniami zawartymi w tym zezwoleniu.
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Kontrolowanie zgodno$ci z obowigzujacymi przepisami lokalizacji w stosunku do drogi
obiektow budowlanych i linii przesylowych — telekomunikacyjnych, energetycznych,
cieptowniczych i innych.

Dokumentowanie wszelkich naruszen pasa drogowego 1 skladanie o tym informacji
Dyrektorowi ZDP.

Wprowadzanie ograniczen ruchu, na polecenie Dyrektora ZDP, na zagrozonych
odcinkach drég, np. przetomami lub tez zamykanie ich catkowicie dla ruchu.
Kontrolowanie stanu parkingéw przydroznych.

. W zakresie utrzymania drog:

Oznakowanie i dorazne wypelnianie ubytkéw w nawierzchniach drog lub ich naprawa

gdy stanowig zagrozenia dla bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz wnioskowanie

zlecania rob6t w zakresie naprawy nawierzchni drég innym wykonawcom.

Wykonywanie doraznych lub trwalych napraw miejscowych uszkodzen poboczy, pasow

dzielacych, wysepek, skarp, nasypow i wykopow.

Oznakowanie odcinkéw drég zagrozonych przelomami koniecznych objazdéw oraz

oznakowanie miejsc robdt interwencyjnych wymagajacych zmian w organizacji ruchu.

Usuwanie skutkow przetomow w zakresach okreslonych przez ZDP.

Usuwanie z korony drogi przeszkod zagrazajacych bezpieczenstwu ruchu i wszelkich

zanieczyszczen.

Wykonywanie przecinek w poboczach, likwidujacych zastoiska wodne na nawierzchni

drogi.

Czyszczenie nawierzchni jezdni 1 chodnikow w zakresie ustalonym przepisami oraz

oczyszczanie i odchwaszczanie ciekow betonowych usytuowanych w koronie drogi

1 lokalne udraznianie rowow przydroznych oraz czyszczenie studzienek Sciekowych

1 innych urzadzen odwadniajacych.

Kierowanie robotami zimowego utrzymania drdg, oraz:

1) ustawianie, zdejmowanie oraz magazynowanie zaston przeciws$nieznych lub nadzor
nad wykonywaniem tych prac przez innych wykonawcéow,

2) przygotowywanie i magazynowanie materialtow do zwalczania gotoledzi lub nadzor
nad ich przygotowaniem przez innych wykonawcow,

3) wykonywanie innych prac zimowego utrzymania drég w zakresach ustalonych przez
ZDP.

W zakresie utrzymania urzadzen drogowych:

W odniesieniu do oznakowania drég:

1) utrzymanie w czystosci i czytelnosci znakéw pionowych, wymiana uszkodzonych
znakow 1 uzupehianie brakujacych,

2) uzupelnianie brakujacych i wymiana stupkow hektometrowych,

3) zabezpieczanie uszkodzonych elementow urzadzen drogowych (porgczy mostowych,
barier ochronnych) i wykonywanie drobnych napraw tych urzadzen,

4) malowanie oznakowania poziomego lub nadzor nad wykonywaniem tych prac przez
innych wykonawcow,

5) uzupelnianie ubytkéw oznakowania poziomego w zakresach okreslonych przez ZDP.

W odniesieniu do urzadzen przydroznych:

1) dbatos¢ o czystos¢ i estetyke parkingdw i miejsc postojowych. Sprzatanie i usuwanie
zanieczyszczen 1 nieczystosci oraz wykonywanie drobnych robdt naprawczych.

W odniesieniu do zieleni przydrozne;j:

1) pielggnowanie istniejacego zadrzewienia,
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2) uzupelnianie brakujacych drzew i krzewow,

3) wycinanie pojedynczych drzew przydroznych, usuwanie pni i przycinanie gatezi
ograniczajacych skrajni¢ drogowa lub stwarzajacych inne zagrozenie, koszenie trawy
1 niszczenie chwastow 1 samosiewdéw drzew i1 krzewdéw na poboczach, skarpach,
w rowach 1 na pasach dzielagcych, zwlaszcza w miejscach ograniczajacych
widocznos¢,

4) nadzor nad prowadzong wycinka drzew i krzewdw oraz koszeniem poboczy przez
innych wykonawcéow.

W zakresie utrzymania obiektéw mostowych:

Prowadzenie przegladow biezacych obiektoéw mostowych w ramach patrolowania sieci

drogowej.

Wykonywanie prac interwencyjnych zwiagzanych z zagrozeniem bezpieczenstwa ruchu na

I pod obiektami mostowymi.

Zabezpieczanie miejsc awarii obiektéw mostowych przez odpowiednie ich oznakowanie

1 wykonanie robot zabezpieczajacych.

Uczestniczenie w ochronie obiektow mostowych w czasie spltywu lodéw 1 wysokich wod.

Zabezpieczenie obstugi technicznej przegladow podstawowych i szczegotowych.

Interwencyjne czyszczenie przepustow pod drogami i zjazdami.

Wykonywanie drobnych robo6t utrzymaniowych i konserwacyjnych zapewniajacych

bezpieczenstwo ruchu, trwatosc¢ i estetyke obiektow, w tym:

1) okresowe czyszczenie elementow konstrukcyjnych ‘tozysk, nisz 1 ciosow
podtozyskowych, urzadzen dylatacyjnych, spustow, rur i rynien odwadniajacych,
elementow podpor, koryta rzek i terenu pod obiektami i w ich sasiedztwie jak
rowniez odmulanie otwordw przepustow,

2) wykonywanie robot przygotowawczych zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa,
przeciwlodowg i przeciwpowodziowa,

3) przeglady biezace obiektow mostowych oraz prace przygotowawcze dotyczace
przegladoéw podstawowych, szczegdtowych i specjalnych,

4) malowanie porgczy na obiektach, lub nadzor nad wykonywaniem tych robot przez
innych wykonawcow,

5) utrzymanie skarp i stozkd6w obejmujgce uzupetnianie rozmytych skarp i brakujacych
umocnien oraz wycinanie zbednego zadrzewienia, krzewow i zaro$li,

6) uzupelnianie drobnych ubytkow betonu gotowymi preparatami do zabezpieczania
konstrukcji betonowych i drobne naprawy uszkodzonych poreczy mostowych.

V. W zakresie utrzymania budynkow i wyposazenia technicznego:

1.

N

o

VI.

Utrzymanie w nalezytym stanie technicznym budynkéw drogowych oraz utrzymanie
czystosci 1 porzadku na terenie obwodu.

Wykonywanie drobnych rob6t remontowych w budynku i innych obiektach obwodu.
Utrzymywanie we wlasciwym stanie technicznym $srodkow transportowych 1 sprzetowych
eksploatowanych przez obwadd.

Zgtaszanie kierownictwu ZDP napraw biezacych 1 robot remontowych, ktorych
wykonanie przekracza mozliwosci obwodu.

Wykonywanie konserwacji sprzetu 1 urzadzen przeciwpozarowych.

Prowadzenie gospodarki magazynowej.

W zakresie kontroli drog i obiektow mostowych:
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10.

11.

Kierownik obwodu dokonuje systematycznych objazdow droég na obszarze obwodu
prowadzac obserwacje stanu drég, urzadzen drogowych i obiektdéw mostowych.
Czestotliwo$¢ objazdéw w zaleznosci od waznosci ciggéw komunikacyjnych,
istniejgcego ruchu, stanu technicznego drogi, rzezby terenu oraz istniejagcych warunkow
atmosferycznych wynosi nie mniej niz trzy razy w miesigcu.

Objazdy drég powinny mie¢ dwojaki charakter.

1) kontrolny podczas ktorego kontrolujacy rejestruje wszelkie usterki w prowadzonym
dzienniku oraz w kartach przegladu biezacego obiektow mostowych w ktorym
zapisuje réwniez decyzje co do sposobu usuni¢cia zauwazonych usterek i terminu
realizacji,

2) kontrolno — interwencyjny z udzialem brygady wykonawczej. Zauwazone usterki
odnotowuje si¢ w dzienniku 1 kartach z tym, ze te, ktore zagrazaja bezpieczenstwu
ruchu sg usuwane lub zabezpieczane na biezaco przez brygade.

Szczegbdtowa organizacje pracy w obwodach okresla instrukcja dla Obwodu Drogowego

wprowadzona zarzadzeniem nr 8/99 Dyrektora ZDP z dnia 18.03.1999r.

ROZDZIAL 8
ZADANIA WSPOLNE DLA WSZYSTKICH KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§12

Wspoéluczestniczenie w opracowaniu projektow plandéw rozwoju sieci drogowe;.
Wspodltdziatanie w zakresie opracowywania rocznych planéw w zakresie budowy
1 utrzymania drég i obiektow mostowych.

Usprawnianie organizacji, metod i form pracy w sekcji oraz podejmowanie dziatan na
rzecz usprawnienia pracy ZDP.

Prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie dziatania sekcji 1 obwoddéw drogowych.
Zatatwianie skarg i wnioskow w sprawach dotyczacych zakresu dziatania .

Wspotpraca pomiedzy komoérkami organizacyjnymi w zakresie prowadzonych spraw.
Wspotpraca z organami administracji panstwowej, samorzadowej i Policja.

Wykonywanie innych prac zleconych przez przelozonych, wynikajacych z zakresu
dziatania ZDP.

Zbieranie danych o stanie technicznym drog 1 obiektow mostowych dla potrzeb
obronno$ci oraz prowadzenie wymaganej dokumentacji.

Realizowanie zadah obronnych zwigzanych z przygotowaniem ZDP do dziatania
w warunkach podwyzszonej gotowoS$ci obronnej panstwa i w czasie wojny.

Wykonywanie zadan na rzecz Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej 1 wojsk
sojuszniczych zgodnie z zadaniami i procedurami okre§lonymi przez Staroste.
ROZDZIAL 9
FINANSE
§13

ZDP jest jednostka budzetowa, ktorej zadania statutowe finansowane sg przez samorzad
powiatowy.

ZDP prowadzi gospodarke finansowg na podstawie planu finansowego uchwalonego
przez Rad¢ Powiatu.

Plan finansowy obejmuje planowane dochody i wydatki. Tryb i terminy opracowania
planéw finansowych okresla Zarzad Powiatu we Wilodawie.



4. ZDP przystuguje prawo zaciggania zobowigzan majacych pokrycie w planach
finansowych.

5. ZDP w ciagu roku obrachunkowego w uzasadnionych przypadkach ma prawo zgtaszania
propozycji zmiany planow finansowych.

6. Os$wiadczenia woli w sprawach majatkowych w zakresie funkcjonowania ZDP sktada
Dyrektor.

ROZDZIAL. 10
POSTANOWIENIA KONCOWE

§14

Wszelkie zmiany w Regulaminie wymagaja zatwierdzenia przez Zarzad Powiatu we
Wilodawie.



