OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Zarzadu Droég Powiatowych we Wiodawie oglasza nabér na wolne stanowisko

urzednicze — Specjalista w sekgji planowania, budowy i zaméwien publicznych.

1. Nazwa i adres jednostki: Zarzad Drég Powiatowych we Wilodawie ul. Lubelska 60,
22-200 Wiodawa

2. Nazwa stanowiska: Specjalista w sekeji planowania, budowy i zaméwien publicznych

3. Liczba lub wymiar etatu: )2 etatu

4. Wymagania niezb¢dne:

D
2)
3)
4)
3)

6)
7

Posiadanie obywatelstwa polskiego,

Wyksztalcenie wyzsze magisterskie — techniczne,

Udokumentowany 3-letni staz pracy w administracji publicznej,

Petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

Brak prawomocnego wyroku sadu za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

Nieposzlakowana opinia,

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

5. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)

4)
3)
6)
7

Umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie: Open Office, Excel, norma Pro.

Doswiadczenie zawodowe w zakresie inwestycji i zamdowien publicznych.

Wiedza podlegajaca ocenie z zakresu znajomoéci nizej wymienionych aktéw prawnych:

a) ustawa kodeks postgpowania administracyjnego,

b) ustawa o drogach publicznych,

c) ustawa prawo budowlane,

d) ustawa prawo zaméwien publicznych,

e) ustawa o pracownikach samorzadowych,

f) rozporzadzenie w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ drogi publiczne
i ich usytuowanie,

g) ustawa o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych,

h) ustawa o ochronie danych osobowych,

i) ustawa o dostepie do informacji publicznej.

Umiejetnosé pracy w zespole, sumiennosé, rzetelnose, dobra organizacja czasu pracy.

Umiejetno$é systematycznego i analitycznego mysélenia,

Samodzielnos¢, inicjatywa, kreatywno$é, operatywnosé, komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista.

Umiejetno$¢ wiasciwego reprezentowania urzedu.

6. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1

2)

3)
4)
3)
6)
7)

8)

Przygotowanie i prowadzenie postgpowar o udzielenie zamoOwien publicznych w zakresie:

a) robét, dostaw i ustug zwigzanych z biezgcym utrzymaniem drog,

b) robot zwigzanych z budowa, przebudowg i remontem drog,

¢) robét zwiazanych z budowa, przebudowa i remontem drogowych obiektow mostowych,

d) ustug zwiazanych ze zlecaniem dokumentacji technicznej i geodezyjno — wywtaszczeniowej,

e) robot, dostaw i ushug zwiazanych z obstuga biura ZDP i zakupu $rodkow trwatych.

Prowadzenie zaméwien wytgczonych spod stosowania przepisow ustawy — Prawo Zamowien
Publicznych.

Organizowanie przetargéw na roboty budowlane, dostawy i ustugi.

Udziat w pracach komisji przetargowych.

Zawieranie uméw oraz prowadzenie rejestr6w uméw na roboty budowlane, ustugi i dostawy.
Obstuga Platformy Zaméwien Publicznych uzytkowanej przez ZDP we Wiodawie.

Umieszczanie ogloszen na stronie internetowej ZDP oraz przekazywanie ich do Biuletynu Zaméwien
Publicznych.

Czynny udziat w odbiorach robét budowlanych.



9) Sprawdzanie faktur pod wzgledem zgodnosci z ustawg prawo zamowien publicznych.

10) Kontrola pracy przy prowadzeniu spraw zwigzanych ze zwalczaniem $liskosci  zimowe;j
i odsniezaniem drog.

11) Udziat w zatatwianiu spraw wynikajacych z biezacej dziatalnosci sekcji.

7. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych.
W miesiacu poprzedzajacym upublicznienie niniejszego ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia
oséb niepelmosprawnych w Zarzadzie Drég Powiatowych we Wiodawie wyniést mniej niz 6 %.

8. Warunki pracy:
1) Umowa o pracg,
2) Wymiar etatu: 7z etatu
3) Miejsce $wiadczenia pracy: Zarzad Drég Powiatowych we Wiodawie, Sekcja planowania,
budowy i zamdéwien publicznych.
4) Praca przy komputerze.
5) Wyjazdy w teren na podlegla sie¢ drog powiatowych.

9. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny,

2) Zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (zat. nr 1 do ogloszenia),

4) Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

5) Kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach
zawodowych i umiejetnosciach,

6) Kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

7) Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

8) Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z pelni praw publicznych,

9) Oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego wyroku sadu za umysine przestgpstwo

lub za przestepstwo skarbowe,

10) O$wiadczenie o  stanie  zdrowia umozliwiajgcym  wykonywanie  pracy na
ww. stanowisku,

11) W przypadku podania danych osobowych w zakresie szerszym anizeli wynikajacy
zart.22'§1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, podpisane o$wiadczenie kandydata o
dobrowolnym wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych do celéw rekrutacji, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa (zat. nr 2 do
ogloszenia)

12) Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art.13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1982) jest
obowiazany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego
niepeinosprawnos¢,

13) Dane kontaktowe wskazane przez kandydata przystepujacego do naboru np.: numer telefonu,
adres e-mail lub adres do korespondencji.

Brak podpisu na ww. o$wiadczeniach i innych dokumentach bedzie uznany za brak wymagan
formalnych.



10. Informacje dodatkowe
Wymagana dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w terminie do dnia 22.11.2021r.

1) Osobiscie w siedzibie Zarzadu Drég Powiatowych we Wlodawie ul. Lubelska 60 sekretariat (pokdj
nr 101), w godz. od 7.00 do 15.00.

2) Wysylajac za posrednictwem operatora pocztowego (decyduje data wplywu) na adres: Zarzad Drog
Powiatowych we Wiodawie ul. Lubelska 60.

Dokumenty winny by¢ dostarczone w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabdr na stanowisko urzednicze:
Specjalista w sekcji planowania, budowy i zaméwien publicznych w Zarzadzie Drég Powiatowych we
Wtodawie ™.

Aplikacje, ktore wptyng do Zarzadu Drég Powiatowych we Wiodawie po wyzej okreslonym terminie, jak
rowniez niespetniajace wymogoéw formalnych nie bedg rozpatrywane,

Administratorem danych osobowych jest Zarzad Drog Powiatowych we Wtodawie, adres: ul. Lubelska 60,
22-200 Wlodawa, kontakt: tel. 82 572 55 13, e-mail: sekretariat@zdp.wlodawa.pl.

Dane osobowe przetwarzane beda w celu naboru na wolne stanowisko urz¢dnicze w Zarzadzie Drog
Powiatowych we Wiodawie.

Szczegdltowa klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych stanowi zalacznik
nr 3 do ogloszenia o naborze na wolne stanowisko urzednicze — Specjalista w sekcji planowania, budowy
i zamdwien publicznych.

Po uptywie terminu do ztozenia dokumentéw okre$lonego w ogloszeniu o naborze oraz po przeprowadzeniu
wstepnej sekcji dokumentéw  kandydaci, ktérzy spelnili wymogi formalne zostang powiadomieni
telefonicznie o kolejnym etapie naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Zarzadu Drog Powiatowych we Wiodawie: www.zdpwlodawa.mbnet.pl oraz na tablicy informacyjnej
w siedzibie Zarzadu.

Oferty oséb niezakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone.

Zalgczniki:

1. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

2. Klauzula zgody kandydata na przetwarzanie dodatkowego zakresu danych osobowych w celu
przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze.

3. Szczegétowa klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych w celu
przeprowadzenia naboru na wole stanowisko urzednicze.

4. Oswiadczenie dla kandydatow ubiegajacych sig o stanowiska urzednicze.
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